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REGLAMENTO DE USO DE VEHICULOS

Articulo 1°.- OBJETIVO

Normar el adecuado uso de los vehiculos de la FEPCMAC para su correcto empleo en el desarrollo
de los fines de la Institucion.

Articulo 2°: BASE LEGAL

El presente documento normativo, se sustenta en la siguiente base legal:

a. Decreto Supremo N2 157-90-EF, norma que regula el funcionamiento de la Cajas
Municipales de Ahorro y Crédito.

b. Ley N®30607 - Ley que modifica y fortalece el funcionamiento de las Cajas Municipales de
Ahorro y Crédito (CMAC).

c. Estatuto de la Federacién Peruana de Cajas Municipales de Ahorro y Crédito

Articulo 3°- ALCANCE

El presente Reglamento serd de cumplimiento obligatoria por todos los usuarios autorizados por la
Gerencia supervisora del Departamento de Administracion y Finanzas, en la utilizacién de los
vehiculos de propiedad y/o unidades asignadas temporalmente a la FEFCMAC.

Se considera usuario, para los fines del presente Reglamento, a la persona natural o juridica a quién
se le entrega el vehiculo, para utilizarlo, bajo su responsabilidad, independientemente de su
condicién de conductor. En caso que el conductor no fuere el usuario, éste responderd por el
conductor,

Articulo 4°.- REPORTE DE CONTROL

El Reporte de Control es un formato en el cual se registra a diario, el empleo de los autoes, para
facilitar el control, proteccién y conservacion de los mismos.

Los Reportes de Control de Uso de Vehiculos permaneceran en el transcurso del dia bajo
responsabilidad de Seguridad, quién hard entrega de los mismos al Departamento de
Administracién y Finanzas a primera hora del dia siguiente.

Articulo 5°.- AUTORIZACION DE USO DE VEHICULO

Los vehiculos deben ser utilizados para ayudar en el desarrollo de las funciones propias de la
institucién, por las personas expresa y formalmente autorizadas por la Gerencia supervisora del
Departamento de Administraciéon y Finanzas.

riculo 6°.- PROCEDIMIENTO

+§] Departamento de Administracién y Finanzas llevara el Reporte de Control de Uso de Vehiculos,

“consignando los datos requeridos en el formato, previo al retiro del auto, tomando en cuenta los
articulos 8°,92 y 107 del presente reglamento.
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Articulo 7°.-

Al retorno de la unidad, el usuario deberd comunicar al Departamento de Administracién y
Finanzas, quien consignara en el Reporte de Control, las ocurrencias significativas que se hubieren
producido durante el tiempo que el vehiculo haya permanecido bajo la responsabilidad del usuario
y haré firmar el formato, recepcionando la unidad.

El Departamento de Administraciéon y Finanzas verificard del estado exterior de la unidad y el
kilometraje recorrido, y firmara en sefial de conformidad con lo informado por el usuario.

Toda omision de informacion de ocurrencias significativas, sera de exclusiva responsabilidad del
usuario, sin perjuicio de cobrar los gastos y perjuicios que estos hechos ocasionen (Ej:
reparaciones, papeletas por infracciones de transito, etc.).

Articulo 8°- RESPONSABILIDAD DE LOS USUARIOS

Durante el tiempo que la unidad permanezca bajo responsabilidad de los usuarios, éstos deberan:
Portar consigo su licencia de conducir vigente, la tarjeta de propiedad y el SOAT.

Manejar en las condiciones fisicas necesarias y en estado de sobriedad.

Estacionar el auto en playas de estacionamiento.
Respetar y cumplir las normas y el Reglamento de Transito vigente.

o

En el caso de infracciones o accidentes, en el cual el usuario sea responsable, asumira el costo
derivado del mismo.

Articulo 9°.-

Cuando un auto no se encuentre en servicio, éste debera permanecer en el local de la FEPCMAC o0 en
la playa de estacionamiento contratada por la FEPCMAC, salvo que exista una autorizacién escrita
de la Gerencia supervisora del Departamento de Administracién y Finanzas, para que el auto pueda
permanecer luego del horario de trabajo, en uso y bajo responsabilidad de la persona autorizada
por dicha Gerencia.

Articulo 10°.-

Los autos podran ser utilizados por:

1. La Presidencia del Directorio FEPCMAC.

2. La Gerencia FEPCMAC.

3. Las personas que la Gerencia supervisora del Departamento de Administracion y Finanzas
asigne o autorice.

% ) )
| i:\)’ﬁ rticulo 11°.- MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS
=% JE
(4

El Departamento de Administracién y Finanzas, encargado del mantenimiento de los vehiculos,
llevara el control del consumo de combustible y otros relacionados con cada uno de los vehiculos,
asi como también se servird de la informacién consignada en los reportes de control, para
determinar y programar la oportunidad de efectuar el mantenimiento a cada uno de los autos,
principalmente en funcién de su kilometraje y de los hechos ocurridos que hubieran afectado el
buen funcionamiento de los mismos.

Aprobado en la Sesién Ordinaria 386-D del Directorio de la FEPCMAC del 22/02/2019

Pigina: 3de 5




SISTEMA NORMATIVO DE LA FEPCMAC FEPCMAC-REG-FEP-010
FEPLCINAIL

reperacion reruana oe cadas | TITULO: VERSIDN! 03

MUNICIPALES DE AMORRO ¥ CREDITD "
REGLAMENTO DE USO DE VEHICULOS DE LA FECHA: 22/02/2019
FEPCMAC

Articulo 12°- ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y ADITAMENTOS

El Departamento de Administracién y Finanzas, serd responsable de autorizar la frecuencia del
abastecimiento de combustible, lubricantes y otros aditamentos, asi como de asignar el taller al cudl
se remitiran los vehiculos para mantenimiento y/o reparaciones.

DISPOSICIONES FINALES

El Departamento de Administracién y Finanzas serd la encargada de verificar que los usuarios den
estricto cumplimiento a las normas del presente Reglamento.

Los casos no contemplados en el presente Reglamento, seran resueltos por la Gerencia supervisora
del Departamento de Administracion y Finanzas.
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